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1) Introduzione 

1.1) Struttura del sito  

E' un CMS (Content Management System) concepito e realizzato per facilitare la comunicazione tra i vari attori 
della vita scolastica: genitori, alunni, docenti, personale Ata. In quanto tale è un sito "dinamico", nel senso che i 
contenuti del sito vengono immessi dagli stessi utenti, ognuno per la propria parte: il sito della scuola sarà 
sempre vivo e aggiornato e non sarà sempre necessario avere un webMaster costretto ad aggiornare 
costantemente le varie pagine. 
E' un contenitore: in esso si trovano anche gli strumenti idonei all'immissione di contenuti (notizie riguardanti 
l'orario, le circolari, i verbali degli organi collegiali, i moduli disponibili in ufficio, lavori degli allievi e così via). 
Trovate anche i modi idonei all'immissione dei diversi contenuti: non è necessario avere alcuna esperienza di 
web e di html per pubblicare qualcosa sul sito! Bastano solamente le normali competenze di utilizzo di un 
wordprocessor.  

1.2) Com'è fatto 

E' una personalizzazione di MDpro Lite un prodotto sviluppato da MaxDev per la generazione di CMS: al di là del 
presente documento è possibile trovare informazioni, tutorial e manuali sui siti MaxDev e  

1.3) A chi è rivolto 

A tutti coloro che sono interessati alle attività della Scuola. Alunni, genitori, insegnanti e tutto il personale della 
Scuola, ma non solo. Può essere visitato da chiunque, anche da persone esterne alla nostra Scuola. Ad ogni 
utente che si registrerà saranno assegnate opportune credenziali che consentiranno l'accesso alle singole 
sezioni del sito, per esempio, il forum riservato ai genitori sarà accessibile solo ai genitori  e non agli insegnanti, 
alunni, visitatori occasionali o utenti esterni.   

1.4) Regole per l'utilizzo 
 
Per poter accedere al sito sarà necessario registrarsi, selezionando il link nel modulo “Login”. Compilare i campi 
obbligatori (indicati con un asterisco) e accettare i termini e le condizioni. Se la procedura sarà corretta si 
riceverà, nella casella di posta precedentemente indicata, i dati di registrazione che sarà opportuno conservare. 
Inoltre, in tale mail vi è un codice, che copiato nel link riportato, concluderà la registrazione.  

L'amministratore del sito può accedere ad ogni sezione del sito ma non può essere a conoscenza , essendo 
codificata, della password di accesso personale.  
In caso di smarrimento o dimenticanza della password, solo l'utente stesso può richiederla, e la riceverà 
automaticamente, tramite e-mail, all’indirizzo di posta elettronica con cui si è registrato. 
 

http://www.maxdev.it/
http://www.maxdev.it/


1.5) Uso dei forum 
 
E' molto intuitivo e del tutto analogo alla maggior parte dei forum che probabilmente avrete avuto modo di 
frequentare. Se si è già utenti registrati del sito, si viene riconosciuti automaticamente anche come utenti del 
forum. 

Per dubbi sull'utilizzo è presente una sezione Faq con accesso dalla pagina iniziale del forum stesso. 

Sono state implementate delle politiche di protezione per le quali ogni forum può essere frequentato solamente 
dagli iscritti alla categoria corrispondente. Fa eccezione solo il forum "Agorà" che è aperto al pubblico. Gli 
amministratori del sito hanno ovviamente accesso (anche per motivi squisitamente amministrativi) a tutti i 
forum. 

Trattandosi di un ambiente di pubblico utilizzo, è evidente che il comportamento di ogni utente dovrà essere 
conforme alle regole del comune senso dell'educazione.  
Il linguaggio utilizzato dovrà essere educato e possibilmente sintetico. 
Se anche gli alunni  riusciranno ad utilizzare un linguaggio grammaticalmente corretto sarà un piacere per tutti 
(e non solo per gli insegnanti).  

Non è gradita la scrittura abbreviata, per capirci, il linguaggio degli SMS.  
Ogni trasgressione, ovvero volgarità, offese o villania implicherà l'immediata cancellazione dell'utente. 
 
 

1.6) Requisiti di sistema 

Nessun particolare requisito, se non un qualsiasi programma per l'accesso ad internet e il suo utilizzo minimo.  

2) Descrizione dell’ Home Page 

La Home Page è affollata, da una quantità di menu con varie categorie di interessi. Sulla parte destra vi sono i 
menu dedicati ai diversi soggetti interessati alla scuola. Nell'Area Genitori si trovano gli argomenti e i servizi di 
interesse di questi ultimi. In Area Studenti si trovano le voci relative alla didattica e alla vita scolastica dal 
punto di vista dei ragazzi; infine in Area Docenti e ATA si trovano le risorse destinate agli insegnanti.  

Facendo sostare per qualche istante il cursore del mouse in corrispondenza delle diverse voci dei vari menu, 
compare una descrizione sintetica delle funzionalità. Un certo grado di sperimentazione è però condizione 
indispensabile per impratichirsi col sistema. 

3) Il “Menu Principale" 
• Home Page  

o Il classico << vai alla pagina di apertura del sito>>  
• Mail su iccolognaveneta.it 

o Permette di accedere al client di posta elettronica del nostro dominio. 
• Mail su istruzione.it 

o Permette di accedere al client di posta elettronica sul sito del ministero (riservato ad 
Insegnanti e Ata). 

• Il tuo profilo  
o Da questa voce di menu si ottiene l'accesso alla propria pagina personale che offre le seguenti 

possibilità:  
 Invia news - coincide con "Invia  news ", vedi menu "Utilità"  
 Cambia le tue info - permette di modificare i dati della registrazione personale (mail, 

password, etc)  
 Esci - equivale a fare "log out "  

• Lista utenti 
o Visualizza gli utenti del sito, indicando lo stato online o offline, con la possibilità di invio di 

messaggi privati. 
• FAQ  

o accesso alle domande/risposte più frequenti  
• Forum 

o Accesso  al forum del sito 



• Ultime circolari 
o Visualizza le ultime circolari pubblicate 

• Comunicazioni 
o Visualizza le comunicazioni (circolari o altro) suddivise per categorie  

• Help 
o Documento di aiuto per l’utilizzo del sito 

• Disconnetti  
o Annulla l'operazione di login, si diventa nuovamente utenti anonimi.  

4) Esempio di utilizzo del sito 

4.1)  Compilazione e invio di una notizia interessante per gli alunni 

Si supponga di dovere inviare una notizia di pubblico interesse, in particolare per gli alunni.  

Si tratta in pratica di inviare una news nella apposita categoria "studenti". E' quindi necessario accedere come 
utente con i  privilegi necessari (alunno o genitore o redattore …). 

• eseguire il login al sito  
• cliccare su Invia una "News" dal menu “Utilità”  
• Nel form compilare il campo Titolo (esempio: Programma televisivo molto interessante) e scegliere  

“Studenti” dal menu a tendina "argomento"  
• compilare il testo nello spazio per la scrittura  
• Fare click sul bottone Anteprima in fondo alla pagina  
• Una volta controllato che il testo e l'aspetto del documento siano quelli desiderati fare click sul tasto OK 

in fondo alla pagina.  
• La news adesso è pronta ma non è ancora visibile: deve essere "approvata". Un redattore o un 

amministratore la leggerà e se ritenuta utile la pubblicherà. 

 


